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MON 

MEMENTO

D’ORTHOGRAPHE 
35 règles d’orthographe d’usage
Pour ne pas se tromper sur les homonymes grammaticaux

Les adjectifs de couleur et les adjectifs numéraux
Mes mots difficiles, les règles que j’oublie souvent
35 règles d’orthographe d’usage
I. Ecrire les sons

Règle 1
Il ne faut jamais mettre d'accent sur un « e » lorsqu’il se trouve devant une consonne doublée ou devant les consonnes « -s-»  ou « -r-»  suivies d’une autre consonne.
· effacer, espacer, une bicyclette, émerveiller

ATTENTION : 

· le « x »  est l’équivalent de deux consonnes : ( un exercice 
· mais « ch » ne compte pas pour deux consonnes : ( une écharde
Règle 2
L’accent circonflexe marque la disparition d’une lettre qui était présente dans le passé, souvent un « s ». Ce « s » se retrouve dans des mots de la même famille.
· la forêt, un chemin forestier / un hôpital, une hospitalisation
Règle 3
Le tréma sur le e, i u indique qu’il faut prononcer séparément la voyelle qui précède.

· aïeul, aiguë, ambiguïté, coïncidence, laïque
Règle 4 

Devant –a, -o, -u on met une cédille sous le « c » pour le faire siffler.

· il avança, une leçon, ils aperçurent.

ATTENTION : Le « c » ne prend jamais de cédille devant « i », « e », et « y ».
Règle 5

Entre deux voyelles, « s » se prononce « z ». Pour le faire siffler, on écrit « ss ».

· un cousin / un coussin ; un poison / un poisson

ATTENTION : Exceptions

Susurrer, parasol, vraisemblable, resaler, resurgir, soubresaut…

Règle 6 
Avec la lettre « g » : 

Pour faire les sons [ja], [jo], [ju], on met un « e » après le « g ».
· Le Bourgeois gentilhomme est une pièce de Molière.
Règle 7
Avec un « e », un « i » ou un « y », pour faire le son [g] («g dur »), il faut ajouter un « u » entre le « g » et le « -e », le « -i » et le « -y ».
· une guêpe, un guide, Guy
Par contre, il n’y a pas besoin de mettre de « u » entre le « g » et le « -a », le « -o », le « -u » et les consonnes.

· une gamme, une gomme, Gustave, la règle d’orthographe
ATTENTION : Exceptions

Les verbes en –guer conservent le –u- du radical dans toutes leur conjugaison, même lorsqu’il n’est pas nécessaire pour la prononciation du g dur : naviguer – il navigua / conjuguer – nous conjuguons
ATTENTION : Les noms et les adjectifs formés sur des verbes en –guer perdent leur « u » : 
naviguer ( la navigation / conjuguer ( la conjugaison

Règle 8

Devant –m, -b, -p, on met un « m » au lieu d’un « n ».

· champion, colombe, emmêler
ATTENTION : Exceptions

bonbon, bonbonnière, bonbonne, embonpoint, néanmoins

Règle 9
Le son [euil] s’écrit e – u – i – l. 
· écureuil, chevreuil, deuil
ATTENTION : Mais après un « c- » ou un « g- », il s’écrit u – e – i – l. 
· accueil, orgueil
Règle 10

Tous les mots commençant par le son [ét] s’écrivent é-t- et ne prennent qu’un seul « t ».
· étoile, étirer, étoffe

II. Doubler ou non les consonnes

Règle 11

Les mots composés avec les préfixes « il- », « im- », « in- », « ir- » doublent la consonnent lorsque le radical commence par « l », « m », « n » ou « r ».
· illisible (lisible) ; irresponsable (responsable)
Règle 12

Les mots commençant par « ac- » prennent deux « c ».
· accrocher, acceptable, acclamation, accord
ATTENTION : Exceptions

Acacia, académie, acajou, acariâtre, acolyte, acompte, acoustique, acrobate, acrostiche et leurs dérivés.

Règle 13

Les mots commençant par « af- », « ef- », « of- » prennent deux « f ».
· affection, effort, offense
ATTENTION : Exceptions

afin, africain, Afrique

Règle 14

Les mots commençant par « att- » prennent deux « t ».
· attribution, atténuer, attachant

ATTENTION : Exceptions

atelier, athée, atome, atour, atout, âtre, atrocité, atrophier et leurs dérivés.

Règle 15 

Les mots commençant par « com- », « con- » suivis d’une voyelle doublent la consonne.

· connaître, commencement, commerce
ATTENTION : Exceptions

comète, comédie, comestible, comité, cône et leurs dérivés.

Règle 16

Les mots commençant par « oc- » doublent le « c ».
· occasion, occlusion, occulte 
ATTENTION : Exceptions

ocarina, ocre, oculiste, oculaire et leurs dérivés.

Règle 17

Les mots commençant par « ab- », « ad- », « ag- », « am- » ne doublent pas la consonne.

· abattre, adhésion, agripper, amicalement

ATTENTION : Exceptions

abbé, abbaye, abbatial, abbesse
addition, adduction 
aggraver, agglomérer, agglutiner et leurs dérivés 
ammoniaque, ammonite.

Règle 18

Les mots commençant par « op- » ne prennent qu’un « p ».
· opinion, optimiste

ATTENTION : Exceptions

opposer, oppresser, opportun, opprobre et leurs dérivés.

Règle 19
Les mots commençant par « ar ».
Les verbes commençant par « ar »  s’écrivent le plus souvent avec deux « r ».
· arrêter, arracher, arriver, arroser
Les noms commençant par « ar »  qui ont des verbes dans leur famille prennent donc deux « r » aussi.

· un arrêt, l’arrachage, une arrivée, un arrosoir, l’arrière (car il existe un vieux verbe « arriérer »)   
ATTENTION : Exceptions
arabe (arabiser, arabisant…), araser (arasement, arasage…), aromate (aromatiser, aromatique…)
Par contre, les noms commençant par « ar »  qui n’ont pas de verbes dans leur famille s’écrivent en général avec un seul « r ».
· ara, arobase, are, arène, araignée, arête (de poisson, d’un cube, du nez…), arithmétique

ATTENTION : Exception
arrhes

Règle 20
Les verbes commençant par « an-, ap- »  doublent la consonne.

· annoncer, apprendre
ATTENTION : Exceptions
anoblir, anéantir, analyser, animer, ânonner et leurs dérivés
apaiser, apercevoir, apeurer, apitoyer, aplanir, apostropher et leurs dérivés
III. La finale des mots
Règle 21
Les mots terminés par les son [ens] s’écrivent –e – n – c - e ou –a – n – c – e, avec un « c » pour faire le son [s].

· élégance, différence, violence, vacances, permanence, insistance, distance, importance.

ATTENTION : Exceptions

anse, danse, ganse, panse, transe

défense, dense, dépense, immense, intense, offense, récompense

Règle 22
Les noms terminés par le son [zon] s’écrivent s – o – n.

· la saison, la maison, la prison
ATTENTION : Exceptions

gazon, horizon
Règle 23
Les noms en « -ement » qui proviennent d’un verbe s’écrivent –e – m – e – n – t.

· japper ( le jappement ; se dévouer ( le dévouement ; vouvoyer ( le vouvoiement 

Règle 24
Les noms terminés par les sons [assion], [ission], [ossion]  et [ussion] s’écrivent avec un « t ».
· consolation, apparition, émotion, solution
ATTENTION : Exceptions
passion, compassion
mission, omission, scission, fission
discussion, percussion, répercussion
ATTENTION : les noms se terminant par le son [ession] s’écrivent tous avec deux « s ».
· progression, obsession
Règle 25
Les noms terminés par le son [èl] s’écrivent –e – l – l – e au féminin et –e – l au masculin.

· une tourterelle, un appel, une attelle
ATTENTION : Exceptions
une clientèle, la grêle, une parallèle, une stèle, une aile
un modèle, un polichinelle, un rebelle, un vermicelle
Règle 26
Les noms terminés par le son [oir] s’écrivent –o – i – r – e  au féminin et –o – i – r  au masculin.

· une histoire, un entonnoir
ATTENTION : Exceptions
un laboratoire, le territoire, un pourboire, un accessoire, le conservatoire, le répertoire, le réfectoire, un square.

ATTENTION : Les verbes dont l’infinitif se termine par le son [oir] s’écrivent –o – i – r  sans « e ».
· devoir, vouloir, recevoir
ATTENTION : Exceptions
boire, croire
Règle 27
Les noms terminés par les sons [aille], [eille], [euille], [ouille] s’écrivent –i – l – l - e au féminin et –i – l au masculin.

· une cisaille – le travail ; la veille – un réveil ; une feuille – le deuil ; une grenouille – du fenouil
ATTENTION : Exceptions
un millefeuille, du chèvrefeuille, un portefeuille, un réveille-matin

ATTENTION : Ne pas confondre les noms masculins en « -ail, -eil, -euil » et les verbes en « -ailler, -eiller,         -euiller » 
· le travail ≠ Je travaille. – le réveil ≠ Je me réveille.
Règle 28 

Les noms terminés par le son [eur] s’écrivent –e – u – r, sans « e » même quand ils sont féminins.

· Le coiffeur, une lueur, la peur
ATTENTION : Exceptions
la demeure, une heure 
le beurre, un leurre, un heurt (heurter)
Règle 29
Les noms terminés par les sons [ul] et [ur] s’écrivent u – l – e et u – r – e même s’ils sont masculins.
· Le crépuscule, une libellule, la nature
ATTENTION : Exceptions
un calcul, un consul, le recul, la bulle, le tulle, le cumul
l’azur, un fémur, le futur, le mur
Règle 30
Les noms féminins terminés par –té ou –tié ne prennent pas de « e ».
· l’amitié, la pureté, la liberté, la volonté
ATTENTION : Exceptions
la butée, la dictée, la jetée, la montée, la pâtée, la portée 

les noms indiquant une contenance : la pelletée, l’assiettée, la fourchetée…

Par contre, les autres noms féminins terminés par le son [é] s’écrivent avec un « e » :

· L’année, la giboulée, la corvée

ATTENTION : Exceptions

une acné, une clé (ou clef), une psyché
Règle 31
Les noms féminins terminés par le son [è] s’écrivent a – i – e.

· La haie, la futaie, la pagaie
ATTENTION : Exceptions

la paix, la forêt
Règle 32 

Les noms féminins terminés par les sons [i], [u], [ou], [eu] et [oi] prennent un « e ».
· La pluie, une statue, la boue, une voie, la banlieue
ATTENTION : Exceptions
la  brebis, la souris, la perdrix, la fourmi, la nuit
la bru, la glu, la tribu, la vertu
la toux
la croix, la foi, la fois, la loi, la noix, la paroi, la poix, la voix
Règle 33
Les noms masculins terminés par le son [ar] s’écrivent a – r – d.

· Un renard, le hasard, un dossard
ATTENTION : Exceptions
le bazar, le cauchemar, le départ, un écart, le hangar, le phare
Règle 34
Les adjectifs qualificatifs terminés par le son [il] s’écrivent –i – l – e même au masculin.

· Un exercice utile – un prétexte futile – un artisan habile
ATTENTION : Exceptions
civil, puéril, subtil, vil, viril, volatil, tranquille
Règle 35
L’adverbe toujours ainsi que : le velours, un concours, un parcours, le recours, le secours, prennent toujours un « s ».
Pour ne pas se tromper sur les homonymes grammaticaux
a/à : Pour ne pas confondre a (verbe avoir) et la préposition à, on remplace par « avait » et si la phrase est correcte, on écrit « a ».

est/et : Pour ne pas confondre est (verbe être) et la conjonction de coordination et, on remplace par « était » et si la phrase est correcte, on écrit « est ».

ou/où : pour ne pas confondre le pronom relatif de lieu où avec la conjonction de coordination ou, on remplace par « ou bien » et si la phrase est correcte, on écrit « ou ».

on/ont : on (pronom) peut se remplacer par il ou elle ; ont (verbe avoir) peut se remplacer par « avaient ».

son/sont : Le déterminant possessif son peut se remplacer par « mon, ton » ; sont (verbe être) peut se remplacer par « étaient ».

se/ce : se (ou s’) est un pronom réfléchi qui est toujours devant un verbe et n’est jamais sujet de ce verbe ; ce est soit un déterminant démonstratif qui est toujours devant un nom ou un GN (ex : ce garçon), soit un pronom démonstratif souvent écrit c’ qui est sujet du verbe et qu’on peut remplacer par « cela » (ex : c’est mal). 

c’est/s’est/sais/sait : c’est équivaut à « cela est » ; s’est est précédé d’un sujet de 3e personne du singulier et suivi d’un participe passé (ex. Il s’est souvent perdu). 
sais ou sait viennent du verbe « savoir », on peut les remplacer par « savais/savait ».

ses/ces : le déterminant possessif ses est le pluriel de « sa, son » : on peut le remplacer par « mes » ; le déterminant démonstratif ces est le pluriel de « ce, cette ».

sa/ça : sa est un déterminant possessif comme « son, ma… » ; ça est un pronom démonstratif et est la forme familière de « cela ».

mes/mais : mes est un déterminant possessif, pluriel de « mon, ma » et peut se remplacer par « ses » ; mais est une conjonction invariable qui exprime l’opposition, le contraire.
la/l’a : la est un seul mot : article défini (il est avant un nom) ou pronom personnel (il est avant un verbe) ; l’a (ou l’as) est fait de 2 mots : le pronom l’ (pronom élidé) + a (ou as) qui est le verbe avoir conjugué. Ex : La clé, il l’a trouvée ! 

leur/leurs : leur peut être un déterminant ou un pronom. Quand leur est un pronom, il est devant un verbe et ne prend pas de « -s ». Quand leur est déterminant, il s’accorde avec le nom du GN et peut prendre un « -s ». Ex. Il leur parle de leurs problèmes.

Verbes du 1er groupe : -er ou -é ? : Si on peut remplacer le verbe par « prendre », « mordre », « finir », il est à l’infinitif donc on écrit –er. Si on peut le remplacer par « pris », « mordu », « fini », il est au participe passé donc on écrit -é et on vérifie s’il faut l’accorder (-ée, -és, -ées).
Peu/peux/peut : peu signifie « pas beaucoup » ; peux et peut viennent du verbe « pouvoir » et se remplacent par « pouvais » ou « pouvait ».

Les adjectifs de couleur et les adjectifs numéraux
Les adjectifs de couleur : ils sont invariables s’ils sont composés (deux adjectifs) ou s’ils sont, à l’origine, des noms de choses (fruit, fleur, pierre précieuse…) exprimant par image une couleur. 
EXCEPTIONS : écarlate, fauve, mauve, rose et pourpre s’accordent.

Les adjectifs numéraux : ils sont invariables. 
SAUF : vingt et cent qui s’accordent s’ils sont multipliés et ne sont suivis d’aucun chiffre. 
Les noms millier, million, milliard s’accordent.

Mes mots difficiles, les règles que j’oublie souvent
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